继续医学教育项目申报系统简要使用说明
1、 系统简介

此系统是用于继续医学教育项目的申报、审核、发布及查询的电子化管理系统，系统是基于互联网的在线管理系统，客户端无需安装任何软件，登陆网页即可完成项目的申报、审批及发布工作。
系统将用户划分为行政管理用户、立项用户、专家用户三种类型。
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三种类型用户对应的系统功能有如下定义：
行政管理用户：适用各卫生局及医疗卫生机构的项目申报管理部门的管理系统，系统可管理和维护辖区内的行政和立项用户账号，同时可对辖区内账号上报的项目进行审核、管理和统计查询。
立项用户：适用与项目申报具体操作单位及部门的录入系统，可对项目具体内容进行录入和修改，所录项目会上报至上级行政管理用户，同时可对录入和审核结果进行统计查询。

专家用户：适用与各评审专家，可对各地上报的项目进行分类审查，审查结果为省继续医学教育委员会对项目最终审核提供参考。
2、 系统操作流程
1. 行政用户操作流程简介
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第一步：系统登陆
首先打开IE，方式是直接进入继续医学教育项目申报系统，在IE地址栏直接输入：                        地址即可直接登陆项目申报网站。进入后系统页面如下图：
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图3.1

进入项目申报网站后在页面右侧登陆栏中输入提供给您的用户名和密码（为了保证帐号的安全，登陆后请尽快修改密码），之后点击“登陆”。系统会弹出图3.2的页面。
[image: image4.png]CMEIn BIFRRIZ 4t

PROJECT DECLARE SYSH

A LmAs RRTARESHFERS
P 201 CEEBECHETR  FRIR i AE

REnEH R
BB n TMEAER REEEHA som

FRHEB EFEEE ' '

AHHOETH o AFARAERE 2om
AT FHKRE ‘ ‘
EimlEma i #lER e — T
FWRHEAE BEEILAN

tenEn
ARAHFHA 0w

MRS )
e i

|

5]

% —BR 55 F1% : 400-888-0052





图3-2
第二步：修改密码

为了保证账号安全，您进入系统后首先需要修改系统默认密码，点击图3-2左侧“系统设置”中的“修改密码”按钮，在弹出页面中按系统提示修改。

注意：修改时“新密码”与“新密码确认”的密码应相同。
第三步：维护下级单位信息
接下来的工作是将辖区的项目申报单位添加至系统中同时生成对应账号。点击图3-2中的“用户管理”栏中的“下级单位管理”，进入下级单位管理页面如图3-3，
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图3-3

在这里需要您将所有红色星号信息填写完整，否则数据无法保存。账号生成后您需要通知下级单位登陆项目申报系统的账号及密码（单位代码既是登陆账号，密码默认与账号相同）。
注意：“单位性质”字段：如果您录入的下级用户并非项目的直接录入者那么建议您将他设定为行政单位，由他自己设定下级立项用户是谁。如果下级用户为直接的项目录入部门，那么您需要将他设定成立项单位。
第四步：设定截止日期
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 设定截止日期模块的功能是设定辖区内各申报单位和部门最终上报给您的时间，超过这一时间后辖区各部门的项目将无法上报给您，同时如果您超出了上级的截止日期您也将无法上报项目。

 注意：在设定时一定要注意上级要求您上报的最后期限，要留有足够时间来安排您的上报工作。
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第五步：审核接收项目
在图3-2右侧您可以看到“2009年度项目申报流程”栏，如右图，图中列出的按钮列出项目审核日常处理中项目的几种状态，点击对应的按钮可进入对应类型的项目列表并对其进行相应操作。

“未处理项目”内列出了下级已上报给您但您还未对其进行操作的项目。“未上报项目”列出了您审核未通过的项目。“已上报项目”列出了您已审核通过并已上报至上级行政用户

的项目列表，同时您可以查看目前项目的上报情况。

“未处理项目”与“已上报项目”模块中您可以将项目状态调整为“可修改”并通知上报单位对项目进行修改，完成后再次上报给您。

第六步：项目申报结果查询
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项目上报完成后您可以右图模块中查询项目的审核情况，同时可对其打印和数据导出。
2. 立项用户操作流程简介
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第一步：系统登陆
具体操作见“行政用户操作简介”中的“系统登陆”说明。系统登陆后会弹出下图页面。
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第二步：修改密码
具体操作见“行政用户操作简介”中的“修改密码”说明。
第三步：项目填写
点击上图中的“项目申报”按钮即可进入项目录入界面，如下图。
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在这里我们可以点击“新建项目”来建立新项目，按照系统提示将项目填写完整即可。在填写的每个页面我们可以通过点击“页面审核”来检验页面信息填写的完整性。
项目录入过程中您可以随时终止项目的录入，并且系统会将未录入完整的项目信息全部保存下来，再次登陆时可接着进行录入。做到这些您只需点击录入页面的“保存并返回”按钮即可退出录入并保留已录入的信息。
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注意：填写内容需与纸质项目申报内容一致。

第四步：项目上报
项目各项需填写完整后方可上报，系统会自动将填写完整的项目转移至可上报类项目中。项目上报操作非常简单，您只需在“项目申报”页面中点击“查看完整项目、上报项目”按钮进入项目上报页面，同时选中需上报的项目后点击“上报”按钮即可，并且已上报的项目状态会变成“已上报”。如下图：
[image: image11.png]SEBERASE | EMENSTEEE 0 | SEMEATEEECEHEEA |
AT ERETLSERE RS
wE | mERE WA MERFA

209010801001 ek EER

2 2T





注意：已上报的项目需上级同意方可修改，所以在您上报项目时谨慎操作
注：系统的具体使用操作请参见系统网站对应的操作手册，如有问题可拨打本文末尾提供的服务支持电话进行咨询。
3、 服务及支持：
全国统一客服电话：4008880052（周一至周五8:00-22:00）。
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